
 
Электронный документ подписан ЭП на электронной площадке ООО ЭТП ГПБ 

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ 

 

на оказание услуг по проектированию и разработке программного обеспечения 

государственной информационной системы Новосибирской области 

«Цифровая архивная платформа» 

 

1. Перечень используемых обозначений и сокращений:  

ГИС «ЦАП» - государственная информационная система Новосибирской области 

«Цифровая архивная платформа» или Система; 

ГИС «ЭА НСО» - государственная информационная система Новосибирской области 

«Электронный архив Новосибирской области»; 

Минцифра НСО – министерство цифрового развития и связи Новосибирской области, 

Заказчик; 

Управление ГАС НСО – управление государственной архивной службы Новосибирской 

области, оператор Системы; 

ГКУ НСО ГАНО – государственное казенное учреждение Новосибирской области 

«Государственный архив Новосибирской области»; 

ООЗ – описание объекта закупки; 

ЭПК – экспертно-проверочная комиссия управления государственной архивной службы 

Новосибирской области; 

ЭМК – экспертно-методическая комиссия государственного казенного учреждения 

Новосибирской области «Государственный архив Новосибирской области»; 

НГА - муниципальное казенное учреждение города Новосибирска «Новосибирский 

городской архив»; 

СЭДД НСО – государственная информационная система Новосибирской области 

«Система электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской 

области»; 

Подсистема (модуль) СХЭД ГИС «ЦАП» – подсистема (модуль) «Система хранения 

электронных документов и цифровых копий архивных документов» государственной 

информационной системы Новосибирской области «Цифровая архивная платформа»; 

ОИОГВ НСО – областные исполнительные органы государственной власти 

Новосибирской области; 

ЦОД – центр обработки данных Правительства Новосибирской области; 

ГИС ГМП - государственная информационная система Новосибирской области о 

государственных и муниципальных платежах; 

СМЭВ – единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

ЕСИА – единая система идентификации и аутентификации; 

ЕПГУ -  Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

ЕГИССО - Единая государственная информационная система социального обеспечения; 

МАИС - Государственная информационная система Новосибирской области 

«Межведомственная автоматизированная информационная система»; 

НСА – научно-справочный аппарат; 

ВНИИДАЛ - Всероссийский научно – исследовательский институт документоведения и 

архивного дела;  

ЕКДИ - единый классификатор документной информации Архивного фонда Российской 

Федерации; 

СЕК - схемы классификации документной информации в каталоге; 

АКИЗ – автоматизированный контроль исполнения запросов; 

ИТЗ – исполнение тематических запросов; 

АРМ – автоматизированное рабочее место; 

ПК – программный комплекс; 

СУБД - система управления базами данных. Совокупность программных и 

лингвистических средств общего или специального назначения, обеспечивающих управление 

созданием и использованием баз данных; 



 
Электронный документ подписан ЭП на электронной площадке ООО ЭТП ГПБ 

База Данных – это набор данных, которые хранятся и управляются с помощью СУБД; 

Учетная запись – совокупность логина и пароля, необходимого для доступа к БД;  

Пользователь – лицо, которому в соответствии с правилами использования продукта 

разрешены те или иные действия с данными, содержащимися в БД, только через специальный 

интерфейс, в соответствии с заранее обозначенными привилегиями; 

Оператор – привилегированный пользователь, которому разрешено вносить, изменять или 

корректировать данные, внесенные в БД под своей учетной записью; 

Читатель – не привилегированный пользователь, которому разрешено создавать запросы и 

читать ответы на них, а также читать заранее разрешенные данные; 

Администратор – лицо, отвечающее за выработку требований к базе данных, её 

проектирование, реализацию, эффективное использование и сопровождение, включая 

управление учётными записями пользователей БД и защиту от несанкционированного доступа; 

Аутентификация – проверка подлинности пользователя путём сравнения введённого им 

пароля с паролем в базе данных пользователей; 

Интерфейс – программный модуль, позволяющий пользователю работать с данными, для 

обработки которых предназначен продукт; 

Логин – псевдоним пользователя, сформированный по определенным правилам и 

закрепленный за конкретным лицом. Служит для идентификации лица в СУБД.  

 

2. Общие сведения:  
Полное наименование услуг: оказание услуг по проектированию и разработке 

программного обеспечения государственной информационной системы Новосибирской области 

«Цифровая архивная платформа». 

Условное обозначение услуг: оказание услуг по проектированию и разработке 

программного обеспечения ГИС «ЦАП». 

Наименование информационной системы: Государственная информационная система 

Новосибирской области «Цифровая архивная платформа». 

Основанием для оказания услуг является: государственная программа «Цифровая 

трансформация Новосибирской области». 

Источник финансирования: средства областного бюджета Новосибирской области, в 

рамках государственной программы Новосибирской области «Цифровая трансформация 

Новосибирской области». Лимиты бюджетных обязательств 2023 года. 

Заказчик: Министерство цифрового развития и связи Новосибирской области. 

Функциональный заказчик: Управление государственной архивной службы 

Новосибирской области. 

Рабочая группа: Рабочая группа – комиссия, сформированная на основании приказа 

Заказчика. 

Цели оказания Услуг: 

- разработка единой цифровой платформы взаимодействия всех архивных органов и 

учреждений Новосибирской области, территориальных органов Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации, органов власти и учреждений Новосибирской 

области, организаций – источников комплектования архивных органов и учреждений 

Новосибирской области; 

- комплексная автоматизация деятельности архивных органов и учреждений 

Новосибирской области, позволяющая осуществлять ввод, хранение, обработку и 

многокритериальный поиск архивных материалов в электронной форме. Создание подсистемы 

удаленного использования цифровых копий архивных документов, объединяющей все архивные 

органы и учреждения Новосибирской области в целях предоставления гражданам и 

организациям электронного фонда пользования в удаленном режиме, в том числе на платной 

основе. Создание единого НСА архивных органов и учреждений Новосибирской области; 

- формирование электронных каталогов документов Архивного фонда, находящихся на 

хранении в архивных органах и учреждениях Новосибирской области; 

- создание интернет-представлений электронных каталогов фондов всех архивных 

органов и учреждений Новосибирской области, информации, содержащейся в тематических 

базах данных Системы; 
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- обеспечение интеграции Системы с Единым порталом государственных и 

муниципальных услуг для автоматизации оказания архивных услуг населению, обеспечение 

взаимодействия Системы со СМЭВ с использованием веб-сервисов, обеспечение интеграции с 

ЕСИА, с сетью МФЦ Новосибирской области; 

- создание единого центра для исполнения социально-правовых и тематических запросов 

физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Новосибирской области 

и других архивных документов; 

- создание единой справочной системы по местам хранения документов по личному 

составу. 

 

3.  Нормативно-правовое обеспечение оказания услуг 

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Указ Президента Российской Федерации от 09.05.2017 № 203 «О Стратегии развития 

информационного общества в Российской Федерации на 2017 - 2030 годы»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.06.2021 № 963 «Об 

утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил 

организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного 

самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской 

Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2012 № 111 «Об 

электронной подписи, используемой органами исполнительной власти и органами местного 

самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее 

использования, а также об установлении требований к обеспечению совместимости средств 

электронной подписи»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.07.2021 № 1264 «Об 

утверждении Правил обмена документами в электронном виде при организации 

информационного взаимодействия»; 

Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526 «Об 

утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах 

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»; 

Приказ Федерального архивного агентства от 13.06.2018 № 63 «Об утверждении 

Примерного положения об экспертно-проверочной комиссии уполномоченного органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела»; 

Приказ Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской 

Федерации и Федеральной службы охраны Российской Федерации от 04.12.2020 №667/233 «Об 

утверждении Требований к организационно-техническому взаимодействию государственных 

органов и государственных организаций»; 

Приказ Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 

consultantplus://offline/ref=15FDEA0C09591CCBFCBA934C6AC37E3C39C7BF9EA37173E84D817AF9D9439CBECF6B214D3375F0C4C6E2046EDFO7a0E
http://archives.ru/documents/prik63_2018.shtml
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Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных 

архивах, музеях и библиотеках, научных организациях»;  

Приказ Федеральной архивной службы России от 11.03.1997 № 11 «Об утверждении 

регламента государственного учета документов Архивного Фонда Российской Федерации»; 

Приказ Росархива от 23.10.2000 № 64 «Об утверждении временного порядка 

автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской 

Федерации, хранящихся в государственных и муниципальных архивах»; 

Приказ Росархива от 12.10.2006 № 59 «Об утверждении и введении в действие 

статистической формы планово-отчетной документации архивных учреждений «Показатели 

основных направлений и результатов деятельности на/за 20__ год»; 

Закон Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в 

Новосибирской области»; 

Постановление Правительства Новосибирской области от 11.10.2016 № 327-п «Об 

утверждении положения об управлении государственной архивной службы Новосибирской 

области»; 

РД 50-682-89 «Методические указания. Информационная технология. Комплекс 

стандартов и руководящих документов на автоматизированные системы. Общие положения»; 

ГОСТ Р 59853-2021 «Информационные технологии. Комплекс стандартов на 

автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Термины и определения»; 

ГОСТ Р 51583-2014. «Национальный стандарт Российской Федерации. Защита 

информации. Порядок создания автоматизированных систем в защищенном исполнении. Общие 

положения»; 

ГОСТ Р 7.0.8-2013. «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. 

Термины и определения»; 

ГОСТ Р 7.0.97-2016. «Национальный стандарт Российской Федерации. Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-

распорядительная документация. Требования к оформлению документов»; 

Типовые функциональные требования к системам электронного документооборота и 

системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденные 

приказом Федерального архивного агентства от 15.06.2020 № 69; 

Приказ Министерства цифрового развития и связи Новосибирской области/Управления 

государственной архивной службы Новосибирской области от 31.01.2023 №21Д/9-ОД. 

 

4. Требования к Системе 

 

4.1. Общие требования к Системе 

В целях соблюдения требований постановления Правительства Российской Федерации от 

16.11.2015 № 1236, Система должна быть разработана на базе российского программного 

обеспечения, включенного в Единый реестр российских программ для электронных 

вычислительных машин и баз данных (https://reestr.digital.gov.ru/). 

 

4.1.1. Требования по стандартизации и унификации 

Требования к стандартизации и унификации программных средств должны быть 

обеспечены за счёт применения унифицированных компонентов и средств из состава системного 

программного обеспечения, прикладного программного обеспечения, систем управления базами 

данных и нормативной информации. 

В состав нормативной информации должны входить общероссийские классификаторы 

информации, ведомственные (отраслевые) каталоги (классификаторы) информации и словари. 

Унификация технических средств системы должна обеспечиваться посредством 

использования серийно выпускаемых средств вычислительной техники и коммуникационного 

оборудования. 

 

4.1.2. Требования к надежности 

https://reestr.digital.gov.ru/
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Система должна функционировать в режиме 24x7x365 и позволять выполнять процедуры 

резервирования и восстановления системы после сбоев. 

Система должна продолжать свое штатное функционирование и не терять 

обрабатываемую информацию в случае сбоя при последующем корректном запуске технических 

средств. Должна сохраняться работоспособность и обеспечиваться автоматическое 

восстановление функций при возникновении следующих внештатных ситуаций: 

- сбои в системе электроснабжения, приводящие к перезагрузке операционной системы. 

Восстановление работоспособности должно происходить автоматически после перезапуска 

операционной системы и старта сервисов системы, участие администраторов не должно 

требоваться; 

- ошибки, связанные с системным программным обеспечением. Восстановление 

работоспособности системы возлагается на штатные средства операционной системы; 

- сбои в работе локальной вычислительной сети. 

Все внедряемые средства системы не должны нарушать данные требования к надежности 

системы в целом. 

 

4.1.3. Требования к защите информации  

Исполнитель обязан обеспечить конфиденциальность персональных данных, 

безопасность их обработки в зоне своей ответственности в ходе оказания услуг по настоящему 

описанию объекта закупки. Для защиты персональных данных от несанкционированного доступа 

Исполнитель в зоне своей ответственности обязан принимать все необходимые организационные 

и технические меры, в том числе с использованием средств криптографической защиты. 

При оказании услуг по настоящему описанию объекта закупки, Исполнитель должен 

обеспечить соблюдение сотрудниками Исполнителя требований к обеспечению 

конфиденциальности, целостности и доступности обрабатываемой в Системе информации. 

Исполнитель должен определить перечень работников, для которых предполагается 

удаленный доступ к информационной инфраструктуре Системы, а также перечень информации 

и информационных ресурсов, расположенных на серверах Системы, к которым будет 

предоставляться удаленный доступ. 

Исполнитель должен обязать в письменной форме всех специалистов (сотрудников 

Исполнителя), которым могут стать доступны персональные данные в ходе оказания услуг по 

настоящему описанию объекта закупки обеспечивать их целостность и конфиденциальность. 

Недопустима передача персональных данных, ставших известными сотрудникам 

Исполнителя в ходе оказания услуг по настоящему описанию объекта закупки, третьим лицам, 

за исключением участников процесса разработки Системы, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

Исполнитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации за действия своих сотрудников при оказании услуг по настоящему описанию объекта 

закупки, которые могут повлечь за собой нарушение функционирования Системы в целом и (или) 

свойств безопасности (конфиденциальности, целостности и доступности) обрабатываемой в 

Системе информации. 

Информация о правах доступа (предоставление, изменение, прекращение прав доступа) 

сотрудников Исполнителя к компонентам Системы и ее информационным ресурсам должна 

фиксироваться Исполнителем в ходе оказания услуг по настоящему описанию объекта закупки 

и предоставляться Заказчику и функциональному заказчику по требованию. 

При оказании услуг по настоящему описанию объекта закупки Исполнителем должны 

быть реализованы нижеследующие требования к функциональным возможностям Системы, 

направленные на обеспечение безопасности обрабатываемой в ней информации. 

В Системе должна быть предусмотрена возможность настройки для каждой 

пользовательской роли прав доступа к информационным ресурсам и выполнения определенных 

операций. Для каждого пользователя должна быть возможность назначить одну или более ролей. 

Доступ к Системе и ее компонентам должен быть реализован на основе принципа разделения 

обязанностей и минимизации полномочий. 
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Вход в пользовательскую часть Системы и дальнейшая работа должны осуществляться 

только после прохождения процедур идентификации и аутентификации (проверке подлинности 

пользователя). 

Доступ к закрытой части Системы должен осуществляться по защищенному с 

использованием средств криптографической защиты информации каналу связи c применением 

технологии VPN, построенной на базе криптографических средств ViPNet Network Security. 

Безопасность данных в VPN-сети должна обеспечиваться российским алгоритмом шифрования 

ГОСТ 28147-89 с использованием 256-битных ключей шифрования. 

Для целей защиты данных сервера БД от несанкционированного доступа конечные 

пользователи Системы не должны знать пароль доступа непосредственно к самому серверу БД. 

Авторизация в Системе должна предусматривать доступ к функциям приложения, а не к серверу 

базы данных. 

Доступ к БД должен быть организован таким образом, чтобы отсутствовала возможность 

подключения к ней из сети Интернет (должно быть обеспечено размещение БД на сервере 

защищенной сети Правительства НСО). 

В целях регистрации и учета действий пользователей и администраторов, в ГИС ЦАП 

внутренними (встроенными) средствами Системы должно быть обеспечено журналирование 

(фиксирование) действий пользователей и администраторов – вход (выход) в (из) системы, 

действий с персональными данными, совершаемых пользователями в рамках сессии 

пользователя. 

Действия с персональными данными, совершаемыми пользователями в рамках сессии 

пользователя, должны журналироваться.  

Сведения, которые должен содержать указанный журнал: 

просмотр (доступ) ПДн: идентификатор пользователя; дата и время обращения к 

сведениям, содержащим ПДн; информация о субъекте ПДн; 

- внесение ПДн (запись): идентификатор пользователя, внесшего сведения, содержащие 

ПДн; дата и время внесения данных; поля, в которые была произведена запись; информация о 

субъекте ПДн; 

- модификация (изменение): идентификатор пользователя, внесшего изменения в 

сведения, содержащие ПДн; дата и время внесения изменений; информация о субъекте ПДн; 

поля, в которых были произведены изменения; сведения об устройстве (IP-адрес), с которого был 

осуществлен вход пользователя, осуществившего модификацию данных; 

- блокирование ПДн: идентификатор пользователя, инициировавшего блокирование; дата 

и время блокирования; информация о субъекте ПДн, чьи ПДн были заблокированы; 

- передача  (при наличии взаимодействия/интеграции с внешними организациями/ИС): 

сведения о передаче ПДн субъекта ПДн (идентификатор пользователя, инициировавшего 

передачу; дата и время передачи; направление передачи (наименование организации/ИС, куда 

осуществляется передача); информация о субъекте ПДн, чьи ПДн передаются; состав 

передаваемых сведений;  

- публикация ПДн (предоставлении ПДн для ознакомления неограниченному кругу лиц): 

идентификатор пользователя, осуществившего публикацию; дата и время публикации; 

информация о субъекте ПДн, чьи ПДн публикуются; состав публикуемых сведений; 

- удаление ПДн (сведений о конкретном субъекте ПДн): идентификатор пользователя, 

инициировавшего удаление; дата и время удаления; сведения об устройстве (IP-адрес), с 

которого был осуществлен вход пользователя, инициировавшего удаление данных; информация 

о субъекте ПДн, чьи ПДн были удалены; 

- уничтожение баз данных, содержащих ПДн: идентификатор пользователя, 

инициировавшего уничтожение; дата и время уничтожения; сведения об устройстве (IP-адрес), с 

которого был осуществлен вход пользователя, инициировавшего уничтожение.Средства 

диагностирования Системы должны обеспечивать сбор и накопление информации о процессах 

загрузки и передачи данных, критических ошибках и предупреждениях в работе программных 

средств системы, загрузке аппаратной части (процессоры, память). Выполнение требования 

должно достигаться за счет внутренних (встроенных) средств Системы. Должны вестись логи, в 

которых должна фиксироваться передача данных. Должен быть обеспечен постоянный 

удаленный мониторинг загруженности оперативной памяти, процессора, дисковой памяти. 
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Должен быть обеспечен постоянный удаленный мониторинг значимых метрик операционной 

системы, программного обеспечения и компонентов разрабатываемой ГИС в базе данных 

временных рядов (TSDB). 

При возникновении аварийных ситуаций либо ошибок в программном обеспечении 

диагностические инструменты должны позволять сохранять полный набор информации, 

необходимой для идентификации проблемы. 

Для оказания услуг по проектированию и разработке Системы с использованием средств 

криптографической защиты Исполнителю наличие лицензии ФСБ России на деятельность по 

разработке защищенных с использованием криптографических средств информационных 

систем, а также по установке и наладке криптографических средств не требуется. 

 

4.1.4. Требования к предоставлению доступа 

Для оказания услуг в удалённом режиме Исполнитель запрашивает доступ к 

необходимым ресурсам для Системы у Заказчика. После согласования перечня ресурсов для 

Системы, к которым необходимо обеспечить удаленный доступ со стороны Исполнителя, и 

уровня запрашиваемых полномочий, Заказчик в течение трех рабочих дней с момента 

подписания правил доступа обеспечивает доступ (при наличии технической возможности) к 

запрашиваемым серверам, на которых будет установлена Система и ее компоненты,  в объеме и 

с полномочиями, минимальными и достаточными для исполнения обязанностей Исполнителя в 

соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим ООЗ. Разработка и настройка 

Системы будет  осуществляться в удаленном режиме на серверном оборудовании, 

установленном в ЦОД.  

Доступ к серверам защищённой сети Правительства Новосибирской области 

осуществляется с использованием технологии VPN, построенной на базе сертифицированных по 

требованиям безопасности информации криптографических средств ViPNet Network Security. 

Приобретение требуемых для удаленного доступа средств криптографической защиты 

информации осуществляется Исполнителем с использованием собственных сил и средств. 

 

4.1.5. Технологические требования к системе 

Должен быть обеспечен расширенный набор функциональных возможностей: 

- ведение журнала изменений информационных объектов. Предоставление средства 

получения истории всех изменений каждого информационного объекта в течение произвольного 

периода времени. Должна быть обеспечена возможность получить историю всех изменений 

информационных объектов в течение произвольного периода времени, которые совершил 

конкретный архивист; 

- должен быть создан инструмент для самостоятельной настройки специалистами форм 

печати произвольных списков информационных объектов, полученных в результате поисковых 

запросов: с выбором выводимых атрибутов и их места в отчёте; с подведением промежуточных 

и завершающих итогов в отчёте по всем числовым атрибутам информационных объектов; 

- должен быть создан инструмент для самостоятельной генерации специалистами 

произвольных статистических отчетов из базы данных в форматах: таблиц, графиков, диаграмм 

и гистограмм; 

- должен быть создан инструмент массовой загрузки файлов различных типов в базу 

данных и автоматического присоединения их к описаниям соответствующих информационных 

объектов; 

- должен быть создан инструмент для импортирования информационных объектов из 

файлов форматов XLS и XLSX в единую базу данных. Структура XLS и XLSX файлов зависит 

от структуры описания информационного объекта и определяется составом имеющейся для 

загрузки информации. Сведения об информационных объектах, которые имеются в архивах,  

должны импортироваться из файлов форматов XLS и XLSX в единую базу данных. Описания 

единиц хранения архива кроме указанных формальных атрибутов файла-контейнера 

электронного документа при массовой загрузке электронных документов определены Правилами 

организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных 

архивах, музеях и библиотеках, научных организациях; 
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- должен быть создан инструмент массовой загрузки электронных документов (не 

имеющих аналога на бумажных носителях). При массовой загрузке должны автоматически 

генерироваться описания единиц хранения архива с формальными атрибутами файла – 

контейнера электронного документа (тип файла, объём в байтах, дата создания, контрольная 

сумма). К описанию единицы хранения должен автоматически присоединяться 

соответствующий электронный документ в файле-контейнере.Должен быть специальный 

интерфейс для установки связи файлов с соответствующим информационным объектом; 

В поисковой машине для многоаспектного поиска информационных объектов по всем их 

атрибутам, включая справочные, должен быть создан интерфейс выбора справочных атрибутов 

из соответствующих справочников. Информационный объект — это информационное описание 

некоторой сущности — реального объекта, процесса, явления или события. Информационный 

объект образуется совокупностью логически взаимосвязанных реквизитов, представляющих 

качественные и количественные характеристики некоторой сущности предметной области. 

Требования относятся ко всем информационным объектам разрабатываемой 

информационной системы.Должна быть реализована возможность сохранения сложных условий 

поиска, для формирования списка индивидуальных поисковых операций информационных 

объектов специалистами архивов. 

Должна быть поддержана работа с «избранным» - каждый специалист должен иметь 

возможность создавать с помощью поисковой машины свои выборки экземпляров 

информационных объектов для дальнейшей работы с ними.  

Должен быть обеспечен развитый аппарат работы с присвоением по умолчанию 

повторяющихся значений соответствующим атрибутам при вводе новых информационных 

объектов.   

Должна быть реализована возможность массового присвоения значений атрибутам в базе 

данных. 

Должна быть реализована возможность массовой замены ссылок на информационный 

объект в базе данных (объединение дубликатов строк справочников). 

Должна быть реализована возможность хранения и присоединения к информационным 

объектам файлов произвольного формата, обеспечена возможность просмотра присоединённых 

файлов видео, аудио и изображений непосредственно в самой информационной системе. 

Должна быть реализована возможность ведения базы данных на различных языках, а 

также возможность мульти язычного ввода данных. 

Наряду с возможностями ввода и корректировки одного информационного объекта, 

должен быть обеспечен табличный ввод и редактирование группы информационных объектов 

одного типа в единой базе данных архива. 

Должна быть обеспечена параллельная работа со стандартными приложениями (принцип 

многозадачности). 

Должен обеспечиваться отклик на запрос пользователя в режиме реального времени (on-

line). 

Должно обеспечиваться разграничение прав доступа и идентификация пользователя при 

редактировании баз данных. 

Должна быть обеспечена настройка и сохранение индивидуального представления 

интерфейса для каждого пользователя при реализации различных операций. Специалист должен 

иметь возможность самостоятельно выбирать состав, порядок следования, сортировку и ширину 

для столбцов (атрибутов) экранного представления информационных объектов базы данных.  

Должен быть разработан инструмент настройки интерфейса автоматизированного 

рабочего места под соответствующие ограничения санкционированного права доступа к 

информационным объектам и справочникам. 

Должен быть реализован многооконный режим работы со всеми справочниками и 

информационными объектами базы данных.    В многооконном режиме должно быть 

реализовано использование справочников при вводе и редактировании значений 

соответствующих атрибутов информационных объектов. 

Должно быть реализовано древовидное представление иерархических информационных 

объектов и справочников. 
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Создаваемая Система должна быть адаптирована для людей с ограниченными 

возможностями по зрению (возможность изменять размер шрифта, контрастные цвета и пр.). 

Должна быть обеспечена независимость интерфейса от обновления версии JAVA. 

Должна быть обеспечена возможность удаленной установки программного обеспечения и 

удаленного администрирования базы данных. 

В составе системы должна поставляться реляционная СУБД. 

Система должна представлять собой законченное решение, обладающее требуемой 

функциональностью, с возможность масштабирования и построения новых решений по 

модульному принципу. Модульный подход подразумевает, что Система состоит из нескольких 

конструктивно законченных и функционально самостоятельных компонентов (модулей). Это 

обеспечивает возможность масштабирования в соответствии с требованием Заказчика. 

Система должна быть совместима с последними актуальными на время действия 

Контракта версиями офисных приложений, имеющихся у Заказчика (Microsoft Office, Р7-офис). 

Совместимость текстовых и табличных отчетов, генерируемых системой, с офисными 

приложениями, которые перечислены в технических требованиях. 

 

4.1.6. Требования к информационной, технической и программной совместимости 

Должна быть обеспечена полная, гарантированная на 100% функциональность, 

удовлетворяющая требованиям п.4.1.5,  в рамках существующей сетевой инфраструктуры, а 

также серверная и клиентская часть на операционной системе российской сборки последних 

версий GNU, Alt, а также клиентская часть на операционных систем семейства Microsoft Windows 

(7/8.1/10/ Server 2008 R2/ Server 2012 R2/ Server 2016 R2) имеющихся у Заказчика. 

 

 

4.1.7. Требования к техническому обеспечению  

1. Система должна функционировать под управлением следующего системного ПО: на 

сервере в качестве операционной системы должна использоваться операционная система АЛЬТ1. 

2. Системы управления базами данных: PostgreSQL 13 и выше или эквивалент. 

3. Система должна быть полностью функциональной и гарантировано работать на 

следующем имеющемся у Заказчика оборудовании. 

 

№ Оборудование Технические характеристики 

 

1 Серверное 

оборудование 

С характеристиками не хуже, чем: 

процессор с количеством ядер не менее 24, частота процессора – не 

менее 3,0 ГГц, оперативная память – не менее 256 Гб, HDD 1 диск – 

не менее 90 Тб, SSD 2 диск – не менее 2 Тб. 

2 Рабочая станция 

администратора, 

оператора ПК 

Процессор – 2 ядра и выше; 

Оперативная память – 4 Gb и выше; 

Жесткий диск – 300 Gb и выше; 

 

3 Сетевая 

инфраструктура 

Физические линии стандарта – 100 BASE TX, категория 5е и 1000 

BASE TX/FX 

Серверная часть системы должна штатно функционировать при эксплуатации в 

имеющейся в распоряжении Заказчика среде виртуализации VMware vSphere не ниже версии 6.5. 

                                                 
1 На текущий момент отсутствует технологическая совместимость программных продуктов отличных от 

товарного знака АЛЬТ, с имеющимся у Заказчика программным комплексом управления российским программным 

обеспечением, развёрнутым в сети Правительства Новосибирской области и построенным на программных 

продуктах товарного знака АЛЬТ. 

В соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 33 44 ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» указание на товарные знаки возможно в случае 

несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения 

взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и 

расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической 

документацией на указанные машины и оборудование. 
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4.1.8. Требования к эргономике и технической эстетике 

Взаимодействие пользователей с программным обеспечением должно осуществляться 

посредством пользовательского интерфейса. 

Пользовательский интерфейс программного обеспечения должен соответствовать 

современным эргономическим требованиям и обеспечивать удобный доступ к основным 

функциям и операциям Системы. 

Интерфейс Системы должен быть понятным и удобным, не должен быть перегружен 

графическими элементами и должен обеспечивать быстрое отображение экранных форм. 

Навигационные элементы должны быть выполнены в удобной для пользователя форме. 

Средства редактирования информации должны удовлетворять принятым соглашениям в 

части использования функциональных клавиш, режимов работы, поиска, использования оконной 

системы.  

Ввод-вывод данных системы, прием управляющих команд и отображение результатов их 

исполнения должны выполняться в интерактивном режиме.  

Интерфейс должен быть рассчитан на преимущественное использование манипулятора 

типа «мышь», то есть управление системой должно осуществляется с помощью набора экранных 

меню, кнопок, значков и т. п. элементов. Клавиатурный режим ввода должен использоваться 

главным образом при заполнении и/или редактировании текстовых и числовых полей экранных 

форм. 

Требования описаны в соответствии с ГОСТ Р ИСО 9241 «Эргономика взаимодействия 

человек-система». 

Пользовательский интерфейс Системы должен быть простым и эффективным. 

Эргономика Системы достигается путем соответствия интерфейса следующим 

критериям: 

должен быть реализован графический режим представления данных; 

должен быть обеспечен удобный, простой и интуитивно понятный интерфейс для 

пользователя, который хорошо знает свою предметную область и не является специалистом в 

области информационных технологий; 

функциональная полнота, обеспечение доступа ко всем функциональным возможностям 

Системы; 

корректность реализации функциональных возможностей и соответствие 

автоматизируемым задачам и обеспечению достоверности результатов; 

информативность, адекватное отображение информации и состояния исполняемых 

процессов; 

минимизация и оптимизация действий пользователя при выполнении операций; 

все надписи экранных форм, а также сообщения, выдаваемые пользователю (кроме 

системных сообщений), должны быть на русском языке, взаимодействие пользователя с 

Системой должно осуществляться на русском языке, за исключением системных сообщений, 

возникающих при нештатных ситуациях и несущих информацию для администраторов и 

разработчиков; 

должна быть обеспечена корректная обработка ситуаций, вызванных неверными 

действиями пользователей, неверным форматом или недопустимыми значениями входных 

данных. В указанных случаях Система должна выдавать пользователю сообщения, отражающие 

проблему и содержащие рекомендации по ее устранению, после чего возвращаться в рабочее 

состояние, предшествовавшее неверной (недопустимой) команде или некорректному вводу 

данных; 

сокращение длительности операций чтения, редактирования и поиска информации; 

уменьшение времени навигации и выбора команд; 

при отображении многострочных массивов информации должна показываться полоса 

прокрутки; 

комфортность работы; 

ясность и четкость текстов, значений пиктограмм и прочих элементов управления; 

стандартизация управляющих элементов, экранных форм и информационных панелей. 
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4.2. Требования к перечню реализуемых модулей системы 

Система должна содержать следующие компоненты и составляющие части: 

компонент Единая база данных информационной системы; 

модуль системы хранения электронных документов; 

модуль электронного научно-справочного аппарата архивов региона; 

модуль распознавания отсканированных печатных архивных документов и включения 

результатов распознавания в поисковую систему; 

модуль многоаспектного поиска документов; 

модуль комплектования; 

модуль формирования данных по формату ПК «Фондовый каталог»; 

модуль построения отчетности и получения статистики; 

модуль интернет-представления единой базы данных; 

подсистема удаленного использования цифровых копий архивных документов; 

модуль учета исполнения запросов; 

модуль взаимодействия с внешними информационными системами (единая 

информационная система идентификации и аутентификации, единый портал государственных 

(муниципальных) услуг, государственная информационная система о государственных и 

муниципальных платежах, центр приема государственных услуг, система Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации, система межведомственного электронного 

взаимодействия); 

модуль автоматизации работы экспертных комиссий;  

модуль администрирования;  

модуль приема и хранения электронных документов; 

модуль ведомственной отчетности; 

модуль «Изучение родословной»;  

модуль «Фотодокументы»; 

модуль «Справочник документов по личному составу»; 

модуль «Картографические документы»; 

модуль «Фонотека»; 

модуль «Видеодокументы». 

 

4.3 Требования к перечню оказываемых услуг 

Исполнитель осуществляет обследование имеющихся информационных систем и ресурсов 

Заказчика. 

В настоящее время во всех архивных органах и учреждениях Новосибирской области 

используется ГИС «ЭА НСО», запущенная в эксплуатацию в 2011 году. ГИС «ЭА НСО» состоит 

из отдельных модулей, несущих каждый свою функциональную нагрузку, объединенных единым 

интерфейсом.  

В качестве платформы для ГИС «ЭА НСО» используется программное обеспечение IBM 

Lotus Notes/Domino версии 8.5.3, обеспечивающее работу на 38 серверах на технологиях VipNet 

Custom с обеспечением репликации данных по каналам связи со скоростью не менее 2Мб/с при 

возможных перебоях связи. 

Единый центр обработки и накопления данных (ядро системы – 1 ед.) реализован как 

серверная часть IBM Lotus Domino и находится на площадке ЦОД. К единому центру подключены 

серверные части отделов архивной службы администраций районов и городских округов 

Новосибирской области (35 ед., каждый в своем архиве по территориальному признаку) и 

серверная часть ГКУ НСО ГАНО (1 ед., расположен в ЦОД). Интернет-представление ГИС «ЭА 

НСО» также реализовано как серверная часть IBM Lotus Domino (1 ед., находится в ЦОД). 

Данные, предоставленные на рабочих местах каждого муниципального архива и ГКУ НСО ГАНО 
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через их серверные части передаются в единый центр обработки и накопления данных (ядро 

системы). 

Все архивы области работают с единым каталогом фондов и классификаторами. Реализована 

интеграция с программным комплексом «Архивный фонд» версии 4.1. К системе подключено 

около 300 пользователей. 

Исполнитель осуществляет обследование телекоммуникационной составляющей 

Заказчика. 

Исполнитель осуществляет установку базовой конфигурации серверной части ядра 

Системы. Создание структуры единой базы данных архивных органов и учреждений 

Новосибирской области. 

Исполнитель осуществляет адаптацию и настройку ядра Системы на сервере Заказчика 

исходя из особенностей построения территориально-распределенной сети архивных органов и 

учреждений Новосибирской области. 

- формирование электронного НСА; 

- создание единой базы данных, объединяющей управление ГАС НСО, ГКУ НСО ГАНО, 

архивные органы и учреждения районов и городских округов Новосибирской области таким 

образом, чтобы была возможность просмотра тематических баз данных, электронного каталога 

фондов, НСА, справочников, отчетов и статистики каждого отдельно взятого архива; 

- разграничение прав доступа архивов на информацию, содержащуюся в разных сегментах 

Системы. 

Исполнитель осуществляет установку сегмента Системы (Интернет-представления) для 

обеспечения синхронного представления текущего состояния единой базы данных (ядра 

Системы) в сети Интернет, включая электронный НСА архивов и оцифрованные архивные 

документы (тематические базы данных). Данная серверная часть Системы должна содержать 

исключительно общедоступную информацию. Сервер интернет-представления должен 

обмениваться информацией с сервером ядра Системы по 443 порту в API. 

Исполнитель осуществляет настройку клиентских рабочих мест Системы во всех 

архивных органах и учреждениях Новосибирской области. Аутентификация и работа с единой 

базой данных (ядром Системы) должна быть обеспечена посредством установки на рабочее 

место пользователя «толстого клиента». Требование обусловлено предоставлением возможности 

работы даже при обрывах связи с сервером. В настоящее время в отделах архивной службы 

администраций муниципальных районов Новосибирской области качество связи находится на 

довольно низком уровне. Решение в виде «толстого клиента» позволяет осуществлять работу в 

режиме оффлайн, отличается мгновенным откликом на команды пользователя, имеется 

возможность работы в многопользовательском режиме, а также в общем случае отличается 

большей функциональностью. 

Исполнитель проводит обучение сотрудников каждого отдела архивной службы 

администраций районов и городских округов, ГКУ НСО ГАНО, НГА, ОИОГВ, представителей 

Заказчика и Функционального заказчика. 

Исполнитель осуществляет конвертацию, настройку базы данных ПК «Фондовый 

каталог» по фондам ГКУ НСО ГАНО, муниципальных архивов.  

Исполнитель осуществляет интеграцию Системы с ПК «Фондовый каталог» на сервере 

ядра Системы. 

Исполнитель осуществляет конвертацию тематических, справочных и учетных баз 

данных каждого архива в своем сегменте на сервере ядра Системы. Исходные данные 

Исполнитель получает самостоятельно в каждом архиве по месту оказания услуг согласно п. 8 

ООЗ 

Исполнитель осуществляет миграцию данных из всех составных частей существующей 

ГИС «ЭА НСО» на сервер ядра Системы. Исходные данные Исполнитель получает 

самостоятельно в каждом архиве по месту оказания услуг согласно п. 8 ООЗ 

Исполнитель обеспечивает автоматизацию работы ЭПК управления ГАС НСО, ЭМК ГКУ 

НСО ГАНО, включение в данный процесс отделов архивной службы администраций районов и 

городских округов Новосибирской области. 

Исполнитель предусматривает возможность интеграции подсистемы СХЭД ГИС «ЦАП» с 

СЭДД НСО в следующих целях:  
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- организации ведомственного хранения электронных документов архивов в подсистеме 

СХЭД ГИС «ЦАП»;  

- автоматизации процесса взаимодействия организаций – источников комплектования с 

ГКУ НСО ГАНО по направлению на проверку описей дел постоянного, длительного хранения и 

по личному составу, документов по организации делопроизводства и архивного хранения: 

положений об архиве, экспертной комиссии, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, 

комплектов документов на снятие с государственного учета и взаимодействия в ходе проверки;   

- автоматизации процесса взаимодействия организаций – источников комплектования с 

ЭПК управления ГАС НСО по утверждению (согласованию) проверенных описей, номенклатур 

дел ОИОГВ НСО;  

- автоматизации процесса взаимодействия организаций – источников комплектования с 

ГКУ НСО ГАНО по передаче включенных в состав Архивного фонда Новосибирской области 

электронных архивных документов в виде контейнеров электронных документов, включающих 

контент, метаданные, файлы электронных подписей и визуализированную копию текстового 

электронного документа в формате PDF/A в Систему на постоянное хранение. 

 Исполнитель осуществляет создание модулей: ГИС «ЦАП»: «Модуль приема и 

хранения электронных документов», «Подсистема ведомственного хранения электронных 

документов (Модуль СХЭД) ГИС ЦАП», «Модуль электронного научно-справочного аппарата 

архивов региона», «Модуль распознавания отсканированных печатных архивных документов и 

включения результатов распознавания в поисковую систему», «Модуль многоаспектного 

поиска документов», «Модуль комплектования», «Модуль формирования данных по формату 

ПК «Фондовый каталог», «Модуль построения отчетности и получения статистики», «Модуль 

Интернет-представления единой базы данных», «Подсистема удаленного использования 

цифровых копий архивных документов», «Модуль учета исполнения запросов», «Модуль 

взаимодействия с внешними информационными системами», «Модуль автоматизации работы 

экспертных комиссий», «Модуль администрирования», «Модуль приема и хранения 

электронных документов», «Модуль ведомственной отчетности», «Изучение родословной», 

«Фотодокументы», «Справочник документов по личному составу», «Картографические 

документы», «Фонотека», «Видеодокументы».  

Исполнитель осуществляет создание сервиса для поиска архивной информации по всем 

объектам единой базы данных, реализованного на использовании современных поисковых 

технологий, таких как, многокритериальный и полнотекстовый поиск, поиск по содержанию 

вложенных текстовых документов.    

Исполнитель осуществляет создание подсистемы удаленного использования цифровых 

копий архивных документов с возможностью пользовательского поиска и заказов документов, 

информации о наличии электронных копий, оплаты, просмотра статуса выполнения заказа, 

получения заказанных материалов и услуг, а также реализации возможности отслеживания 

истории поиска и заказов.  

Исполнитель обеспечивает автоматизацию работы читального зала архива (ведение дел 

пользователей; прием и обработка заявок на выдачу дел (документов), в том числе, полученных 

в электронном виде; учет выданных и возвращенных традиционных дел; учет предоставленного 

доступа к скан-образам единиц хранения (фонду пользования) и др.). 

Исполнитель обеспечивает внедрение системы платных услуг, оказываемых ГКУ НСО 

ГАНО, НГА. 

Исполнитель обеспечивает реализацию механизма автоматического обмена информацией 

по защищённым каналам связи с ЕПГУ, ЕГИССО, МФЦ и с территориальными органами Фонда 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации через СМЭВ, с целью 

исполнения социально-правовых и тематических запросов. 

Исполнитель обеспечивает интеграцию системы с ЕСИА. 

Исполнитель обеспечивает интеграцию системы с ГИС ГМП. 

Исполнитель создает систему учета и движения дел с элементами QR-кодирования 

(штрихкодирования). 

В целях организации и оптимизации временных затрат на внедрение компонентов 

Системы, миграции информационного ресурса в Систему, исправления ошибок, проведения 
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обучения пользователей, на рабочих местах пользователей Системы необходимо обеспечить 

функционирование программ удаленного доступа, а также сервисов видеозвонков.  

 

4.4. Требования к системе 

4.541. Создание единой базы данных архивных органов и учреждений 

Новосибирской области 

В единой базе данных Системы должны храниться оцифрованные документы Архивного 

фонда Новосибирской области и их описания, которые создаются с использованием 

электронного научно-справочного аппарата архивов. Описание архивных документов должно 

осуществляться по принятой в архивах иерархической схеме: 

 Фонд; 

 Опись с разделами;  

 Единица хранения (дело); 

 Документ. 

Должно быть обеспечено автоматизированное присоединение многостраничных 

цифровых копий к метаописаниям документов.  

Должно быть обеспечено присоединение к описаниям архивных документов файлов 

любого формата (все текстовые и графические форматы, PDF, аудио, видео). 

Должно быть поддержано разделение доступа к единой базе данных: каждый архив 

должен работать в единой базе данных Системы только со своими документами: фондами, 

описями, делами, НСА. Должно быть поддержано разделение доступа для сотрудников каждого 

архива: каждому сотруднику должны быть доступны только те материалы, с которыми он может 

работать в соответствии с должностной инструкцией. 

В Единую базу данных Системы должны быть конвертированы (мигрированы) данные, 

содержащиеся в следующих подсистемах (модулях) текущей версии ГИС «ЭА НСО»: 

 «Фотодокументы». Содержит такие специфические характеристики, как тип 

фотодокумента, дату, место и автора съёмки и др. Для пользователей все фотодокументы 

сортируются по рубрикам согласно ЕКДИ. При сканировании или вложении фотографии, 

помимо качественной электронной копии фотодокумента создается миниатюра для быстрого 

опознания документа без его открытия с нанесением «водяных знаков» (защитных полос). 

 «Фонотека». Позволяет детально описывать фонодокументы, прослушивать 

вложенные аудиоматериалы встроенными средствами операционной системы. Должен 

содержать такие специфические параметры, как номер звуковой дорожки, сторона, скорость и 

время звучания, дата и место записи, язык, автор и исполнитель. Реализована возможность 

вложения аудиофайла целиком, а также фрагмента аудиозаписи. 

 «Видеодокументы». Позволяет вести полное описание каждого видеодокумента: 

заголовок, дата и место записи и изготовления, автор и исполнитель, тип и формат записи, цвет 

и звук, тип носителя информации, хронометраж, имя и размер файла и пр. Обеспечена 

возможность вложения и дальнейшего просмотра видеофайла целиком, а также фрагмента 

видеозаписи встроенными средствами операционной системы. 

 «Картографические документы». Модуль для хранения электронных образов карт 

местности и их описания. Обеспечено описание параметров картографических документов: 

археографический заголовок, способ воспроизведения, размер, масштаб, цветность, материал, 

географические названия и др. При внесении электронного образа в базу данных помимо 

оригинала документа создается миниатюра карты. 

  «Решения органов власти». Необходим для работы в электронном виде с наиболее 

востребованными архивными документами – решениями органов власти. При сканировании или 

вложении электронных копий создается единый файл документа хорошего качества формата 

PDF, а также небольшие миниатюры страниц с нанесением «водяных знаков» (защитных полос).  

Обеспечена возможность установления признака информации ограниченного доступа, не 

содержащей сведений, составляющих государственную тайну.  

 «Фонд пользования». Позволяет получать доступ пользователям к делам, которые 

отсканированы, но не описаны подокументно. К каждой карточке дела прикрепляется любое 

количество отсканированных листов, которые при вложении автоматически формируются в один 
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файл формата PDF. Обеспечена возможность установления признака информации ограниченного 

доступа, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну.  

 «Справочник ликвидированных организаций». Представляет собой 

структурированный справочник всех наименований (переименований) ликвидированных 

организаций за весь период их деятельности с указанием крайних дат и видов документов, 

поступивших на хранение в архивные органы и учреждения Новосибирской области. 

Информация, внесенная в модуль, позволяет не только осуществлять просмотр общего списка 

фондов ликвидированных организаций, содержащих документы по личному составу, но и 

пользоваться поиском по наименованию организации и периоду ее существования. 

 «Автоматизированный контроль исполнения запросов» (АКИЗ) и «Исполнение 

тематических запросов» (ИТЗ) созданы для ввода, хранения, обработки, контроля исполнения 

и многокритериального поиска социально-правовых, тематических и биографических запросов в 

электронной форме. Данные модули позволяют осуществлять весь цикл документооборота по 

работе с запросами граждан, организаций – начиная от регистрации запроса и заканчивая его 

исполнением и отправкой ответа. В модулях содержится информация по запросам и архивные 

справки. 

  «Организации – источники комплектования» предназначен для ввода, хранения, 

обработки, многокритериального поиска информации по организациям – источникам 

комплектования архивов в электронной форме, а также для формирования отчётности. По 

каждой организации хранится полная информация - общие сведения, характеристика архива 

организации, сведения об упорядочении документов организацией, о передаче дел в 

государственный (муниципальный) архив, об утрате документов, о документах объединённого 

ведомственного архива и документах организаций-предшественников, проводимые проверки и 

историческая справка по организации. 

 «Протоколы ЭПК» создан для автоматизации ведения реестра протоколов экспертно-

проверочных комиссий с их полным описанием. Модуль содержит протоколы и описания 

рассматриваемых описей дел, инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, положений об 

архиве и экспертной комиссии или пунктов повестки комиссии. Описание протокола содержит 

информацию о председателе и секретаре, членах комиссии; есть возможность прикреплять 

файлы повестки, протокола, выписок. Описания рассматриваемых описей дел содержат 

информацию об учреждении, чьи документы рассматривались на комиссии, категории 

документов, крайних датах, количестве дел и др. Описания рассматриваемых инструкций по 

делопроизводству, номенклатур дел, положений об архиве и экспертной комиссии содержат 

информацию об учреждении, чьи документы рассматривались на комиссии и др. 

Содержит справочную информацию об архивных учреждениях, организациях, членах 

ЭПК, экспертах, категориях документов, повестках. 

 «Метрические книги» предназначен для ведения, хранения и поиска информации по 

метрическим книгам: фонд/опись/дело, к которым она принадлежит, годы ведения книги, 

количество страниц, территориальную принадлежность, название населённого пункта, церковь, 

тип церкви. Электронные записи в каждой книге делятся на 3 категории: «О родившихся», «О 

бракосочетавшихся», «Об умерших». 

4.4.2. Создание модулей  

 Модуль приема и хранения электронных документов  

Данный модуль предполагается использовать для организации работ по приему, 

обеспечению хранения, учета электронных документов, их защиты от утраты, изменения и 

несанкционированного доступа, исключительно для внутренней работы специалистов ГКУ НСО 

ГАНО.  

Должна быть обеспечена возможность приема, хранения, использования (предоставление 

копий документов, создание справок, выписок, просмотр)и предоставления документа 

«рожденного цифровым», с обеспечением его юридической значимости. В том числе, приема 

документов на обособленных материальных носителях, а также переданных посредством 

информационных систем организаций – источников комплектования. 

Должна быть обеспечена возможность импорта электронных документов в единую базу 

данных Системы для их использования в работе. 
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Требование, что модуль должен обеспечивать защиту от НСД в соответствии с 

требованиями ФСТЭК и подлежать обязательной сертификации ФСТЭК не предъявляется.  

Из информационных систем организаций – источников комплектования документы 

предоставляются в формате в соответствии с действующим законодательством и методическими 

рекомендациями ВНИИДАД. 

 Юридическая значимость электронных документов подтверждается электронной 

цифровой подписью.Модуль электронного научно-справочного аппарата  

В муниципальных архивах создаются в основном 3 вида картотек: картотека по истории 

учреждений, картотека по административно-территориальному делению, именная картотека. 

По первым двум картотекам заполняются карточки, содержащие следующие данные: 

наименование архива, дата события, место события, рубрика, подрубрика, содержание, название 

фонда, номер фонда, номер описи, номер дела, номера листов дела, язык документа, способ 

воспроизведения, кем составлена карточка (наименование должности и расшифровка подписи), 

дата составления. 

Для именной картотеки карточка содержит следующие данные: наименование архива, 

фамилия, имя, отчество персоналии, на которую составляется карточка, дата события, место 

события, сведения о лице (профессия, ученая степень, звание, общественная деятельность), 

содержание, название фонда, номер фонда, номер описи, номер дела, номера листов дела, язык 

документа, способ воспроизведения, кем составлена карточка (наименование должности и 

расшифровка подписи), дата составления. 

Должна быть обеспечена возможность перевода в электронный формат НСА архива, 

обеспечивающего поиск и идентификацию документов, хранящихся в архиве. 

Должно быть обеспечено формирование и ведение в электронном формате основных 

видов каталогов и картотек: 

 Электронный каталог фондов 

 Систематический каталог 

 Именной каталог 

 Географический каталог 

 Предметный каталог 

 Картотеки организаций  

 Различных тематических картотек 

В каждом конкретном архиве имеется своя специфика, свой набор данных каталогов. Все 

имеющиеся на сегодняшний момент данные каждого конкретного архива необходимо перенести 

в создаваемую Систему для дальнейшей работы с ними. Более точные данные о характере и 

составе информации Исполнитель получает самостоятельно в ходе проведения обследование 

имеющихся информационных систем и ресурсов Заказчика (п. 4.4. ООЗ). 

Должна быть обеспечена возможность одновременного использования двух схем 

классификации: СЕК и ЕКДИ. 

Должна быть обеспечена адаптация к сложившимся в каждом архиве особенностям НСА. 

Наряду с фондовой системой хранения документов, должна поддерживаться нефондовая 

форма, обеспечивая тем самым возможность описания и хранения оцифрованных изданий, книг, 

газет, тематических подборок и отдельных документов.  

Должно быть обеспечено ведение НСА и описание документов с произвольной глубиной 

вложенности:  

 учет многостраничных альбомов с полистным описанием и возможностью описания 

каждого скан-образа на листе; 

 иерархические описи (части, разделы, тома). 

Должны быть обеспечены многоаспектный поиск и выборка информации по всем 

информационным объектам единой базы данных. Поиск и выборка информации должны 

осуществляться по комбинированным критериям, по всем реквизитам, описывающим архивные 

документы, включая контекстный поиск и поиск по значениям справочных реквизитов НСА.  

 Модуль автоматизации работы экспертных комиссий 

Модуль должен автоматизировать работу ЭПК управления ГАС НСО, ЭМК ГКУ НСО 

ГАНО. В модуль должны быть конвертированы (мигрированы) данные, содержащиеся в модуле 
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«Протоколы ЭПК» ГИС «ЭА НСО». Включить в процесс работы отделы архивной службы 

администраций районов и городских округов Новосибирской области, а также источники 

комплектования ГКУ НСО ГАНО, муниципальных архивов, в том числе автоматизировать 

поступление комплектов документов для рассмотрения членами комиссий, вынесения 

отработанных комплектов документов на заседания и их рассмотрение (фиксирование принятых 

решений путем автоматического формирования протоколов заседаний (текстовой и табличной 

частей), выписок из протоколов заседаний, формирование итоговой отчетности по различным 

критериям.  

Должна быть предусмотрена обязательная фиксация этапов жизненного цикла 

прохождения комплектов документов (поступления, рассмотрения, возврата при необходимости, 

доработки, повторного поступления, согласования и подписания итоговых документов и т.д.), 

возможность прикрепления документов с комментариями (замечаниями), а также формирование 

в автоматическом режиме заключений экспертов, актов приема-передачи на хранение архивных 

документов, сдаточных описей и др. документов. 

Должна быть предусмотрена генерация произвольных статистических отчетов в 

форматах: таблиц, графиков, диаграмм и гистограмм (в разрезе проводимых заседаний, 

временных периодов, видов документов, организаций, экспертов, отрабатывавших описи, 

объемов рассмотренных документов и т.д.).  

В модуль должны быть конвертированы (мигрированы) данные, содержащиеся в модуле 

«Организации - источники комплектования» ГИС «ЭА НСО». По каждой организации должна 

отображаться полная информация - общие сведения, характеристика архива организации, 

сведения об упорядочении документов организацией, о передаче дел в государственный 

(муниципальный) архив, об утрате документов, о документах объединённого ведомственного 

архива и документах организаций-предшественников, проводимые проверки и историческая 

справка по организации.  

Должна быть предусмотрена генерация произвольных статистических отчетов в 

форматах: таблиц, графиков, диаграмм и гистограмм (в разрезе форм собственности, отраслей, 

форм приема документов, характеристик архива организации, сведений об упорядочении 

документов организацией, о передаче дел в государственный (муниципальный) архив, об утрате 

документов, о документах объединённого ведомственного архива и документах организаций-

предшественников, проводимых проверках, кураторов организаций и т.д.). 

Должны формироваться отчеты в соответствии с действующим «Регламентом 

государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации», утвержденным 

приказом Федеральной архивной службы России от 11.03.1997 № 11. 

 Модуль учета исполнения запросов 

В модуль должны быть конвертированы (мигрированы) данные, содержащиеся в модулях 

«АКИЗ» (исполнение социально-правовых запросов), «ИТЗ» (исполнение тематических 

запросов) ГИС «ЭА НСО». Модуль должен содержать данные всего цикла документооборота по 

работе с запросами граждан и организаций – начиная от регистрации запроса и заканчивая его 

исполнением и отправкой ответа.  Позволять вносить необходимую информацию по запросам, 

формировать архивные справки по шаблону, осуществлять поиск информации, просматривать 

статистику, а также содержать отчётность по исполнительской дисциплине.  

В модуле должен быть реализован механизм автоматического обмена информацией по 

защищённым каналам связи с ЕПГУ, ЕГИССО, МФЦ и с территориальными органами Фонда 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации через СМЭВ с целью 

исполнения социально-правовых и тематических запросов. Прием заявлений с ЕПГУ по форме 

«ПГС_Выдача архивных справок, архивных копий, архивных выписок и информационных 

писем» https://lkuv.gosuslugi.ru/paip-portal/#/inquiries/card/636e6d11-ff80-11eb-ba23-33408f10c8dc. 

Должны быть обеспечены многоаспектный поиск и выборка информации по всем 

информационным объектам. Поиск и выборка информации должны осуществляться по 

комбинированным критериям и по всем реквизитам. 

 Подсистема ведомственного хранения электронных документов (Модуль 

СХЭД) ГИС ЦАП 
Подсистема хранения электронных документов (Модуль СХЭД) ГИС «ЦАП» (далее -  

Подсистема ведомственного хранения) создается в целях автоматизированного комплектования 
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и временного хранения управленческих электронных документов ведомственных архивов 

ОИОГВ НСО – источников комплектования, образовавшихся в процессе делопроизводства в 

СЭДД НСО, до передачи их на постоянное хранение в ГКУ НСО ГАНО либо уничтожения в 

установленном порядке.  

ГИС «ЦАП» с учетом создания и назначения Модуля СХЭД ГИС «ЦАП» должна 

обеспечивать следующий функционал:  

- обеспечение возможности приема, хранения, использования и предоставления 

электронного документа с обеспечением его юридической значимости. Передачу электронных 

документов на ведомственное хранение обеспечивает Заказчик. Исполнитель согласует протокол 

взаимодействия с СЭДД НСО; 

- обеспечение автоматического формирования в Подсистеме ведомственного хранения 

папок с электронными делами из поступающих в систему и сканируемых электронных 

документов в соответствии с номенклатурой, условно делящихся на 4 блока: документы 

постоянного хранения, документы по личному составу, документы длительного хранения (более 

10 лет) и документы временного хранения (до 10 лет включительно);  

- обеспечение автоматизированного приема на хранение в архивы документов постоянного 

хранения, документов по личному составу и документов длительного хранения (более 10 лет) из 

Подсистемы ведомственного хранения; 

- обеспечение автоматического составления описей электронных дел, актов о выделении к 

уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению; 

- обеспечение направления на рассмотрение ЭПК управления ГАС НСО, ЭМК ГКУ НСО 

ГАНО (согласно переданным полномочиям)  составленных описей и актов; 

- обеспечение формирования по запросу ответственных за архив лиц государственных 

органов из документов постоянного и длительного хранения, включенных в описи электронных 

дел, контейнеров электронных документов, содержащих контент и метаданные электронного 

документа, файлы электронных подписей и визуализированную копию текстового электронного 

документа в формате PDF/A;  

- обеспечение передачи электронных дел в СХЭД ГКУ НСО ГАНО с автоматическим 

формированием актов приема-передачи архивных документов и учетных документов архива. 

В процессе ведомственного хранения электронных документов доступ к документам 

должны иметь только сотрудники ведомственных архивов организации. После передачи 

документов на постоянное хранение в ГКУ НСО ГАНО, документы должны попадать в модуль 

«приема и хранения электронных документов» Системы, доступ к документам для сотрудников 

ведомственных архивов организации с этого момента должен быть прекращен.   

 Подсистема удаленного использования цифровых копий архивных 

документов  
Обеспечение возможности пользовательского поиска и абонементного просмотра 

цифровых копий, а также заказов копий документов, оплаты, просмотра статуса выполнения 

заказа, получения заказанных материалов и абонементов на просмотр, а также реализации 

возможности отслеживания истории заказов.  

Подсистемой должен обеспечиваться мониторинг движения дел в архивах, автоматизация 

ведения книги выдачи дел из хранилищ и журналов учета работы читального зала архива. 

Автоматизация всех бизнес-процессов, связанных с взаимодействием читального зала и 

хранилищ с использованием технологии штрихкодирования. 

 Модуль «Изучение родословной» 

Данный модуль должен содержать в себе базы данных:  

- «Коллекция метрических книг культовых учреждений». В базу данных должны быть 

конвертированы (мигрированы) данные, содержащиеся в модуле «Метрические книги» ГИС «ЭА 

НСО»; 

- «Коллекция книг записей актов гражданского состояния по Новосибирской области»;  

- «Похозяйственные книги»; 

- «Раскулачивание». 

Модуль должен предоставлять для ознакомления неограниченному кругу лиц 

информации из перечисленных тематических баз данных, в том числе посредством сети 

Интернет на платной основе. 
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 Модуль ведомственной отчетности 

Получение посредством электронного сервиса от ГКУ НСО ГАНО, НГА и 34 

муниципальных архивов планов и отчетов по профильным направлениям деятельности: 

1) Статистическая форма № 1 (годовая) «Показатели основных направлений и 

результатов деятельности на/за _____», утверждена приказом Федерального архивного агентства 

от 12.10.2006 № 59. Заполняется как плановая и отчетная, с пояснительными записками; 

2) статистический отчет форма № 1-к «О численности, составе и движении 

работников архивных органов и учреждений Новосибирской области на 01.01.2023», утвержден 

приказом Федеральной архивной службы России от 26.10.2001 № 82 с пояснительной запиской; 

3) паспорт архива на 01.01.____ (приложение № 1 к Регламенту государственного 

учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденному приказом Росархива 

от 11.03.1997 № 11) с пояснительной запиской; 

4) сведения о состоянии хранения документов в организациях – источниках 

комплектования государственных, районных и городских архивов на 1 декабря ____ г. 

(Приложение № 6 к Регламенту государственного учета документов Архивного фонда 

Российской Федерации, утвержденному приказом Росархива от 11.03.1997 № 11) с 

пояснительной запиской; 

5) основные показатели работы архивных органов (учреждений) на ____год 

(приложение № 4 к ООЗ); 

6) основные показатели работы архивных органов (учреждений) за ____год 

(приложение № 5 к ООЗ). 

 

Необходим функционал, позволяющий: 

 получать сводные отчетные формы в разрезе отдельных архивов, групп архивов и 

в целом по всем архивам (например, по виду принятых, утвержденных документов, данные по 

сотрудникам, которые курируют определенное количество архивов, в том числе сводную); 

 осуществлять проверку отдельных показателей по нескольким формам 

(повторяющиеся показатели, например, количество исполненных тематических запросов; 

суммарные показатели, например, количество исполненных социально-правовых запросов, 

проведенных информационных мероприятий);  

 осуществлять построение различных графиков, диаграмм и гистограмм на основе 

одного года и нескольких заданных временных периодов и отчетных показателей. 

4.4.3. Должны быть разработаны АРМы для управления ГАС НСО, ГКУ НСО 

ГАНО, муниципальных архивов 

(приведен примерный перечень АРМов. Количество и функциональный состав АРМов должен 

определяться в ходе совместной работы Заказчика, функционального заказчика и Исполнителя) 

4.4.3.1. Для управления ГАС НСО - АРМ следующего функционального состава 

АРМ Управление ГАС НСО 

 Учет работы с организациями – источниками комплектования архивных органов и 

учреждений Новосибирской области, в том числе ведение сводного списка организаций – 

источников комплектования архивных органов и учреждений Новосибирской области, 

формирование сведений о состоянии хранения документов в организациях – источниках 

комплектования. 

 Рассмотрение на ЭПК описей дел (документов), номенклатур дел и др. 

комплексов документов, поступающих из ГКУ НСО ГАНО, муниципальных архивов районов и 

городских округов Новосибирской области, и их утверждение (согласование) посредством 

Системы. 

 Подготовка в автоматическом режиме протоколов заседаний ЭПК, 

повесток заседаний, выписок из протоколов. 

 Формирование в автоматическом режиме заключений членов ЭПК на 

рассматриваемые описи (иные документы) и др. документов. 

 Генерация произвольных статистических отчетов в форматах: таблиц, 

графиков, диаграмм и гистограмм (в разрезе проводимых заседаний; временных 
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периодов; видов документов; организаций; экспертов, отрабатывавших описи (иные 

документы); членов ЭПК, рассматривающих описи (иные документы); объемов, 

рассмотренных документов, и т.д.). 

Контроль исполнения запросов, поступивших в ГКУ НСО ГАНО и муниципальный 

архивы (возможность получения различных статистических отчетов). 

Ведение и использование реестра уникальных документов.  

Работа с модулем ведомственной отчетности: 

 Формирование сводной статистической отчетности по муниципальным 

архивам (приложения №№ 4, 5 к ООЗ). 

 Формирование ежеквартальной/полугодовой отчетности 

государственного/муниципальных архивов «Основные показатели работы 

архивных органов (учреждений)». 

 Формирование сведений о кадровом составе архивных учреждений 

Новосибирской области. 

 Получение фондового каталога Новосибирской области. 

 Формирование сводного паспорта муниципальных архивов.  

Должно быть реализовано формирование в полуавтоматическом режиме повестки с 

использованием предзаполненных справочников, с возможностью автоматического переноса 

информации из повестки в текстовую часть протокола. Автоматическая выгрузка выписок по 

конкретным вопросам из сформированной текстовой части протокола. Табличная часть 

протокола в настоящее время формируется на основании заполняемых карточек с последующим 

получением в виде таблицы рассмотренных видов описей, их объемов и дат документов, 

включенных в описи, а также нормативных документов по делопроизводству, включенных и 

исключенных организаций из списка источников и др. вопросов в разрезе конкретных архивов. 

Требуется конвертация имеющейся базы «Протоколы ЭПК», совершенствование 

аналитики. Обязательно необходимо предусмотреть возможность корректировки в ручном 

режиме. 

Заполнение различных бланков в полуавтоматическом режиме и получение заполненных 

бланков для вывода при необходимости на бумажный носитель и подписания. В установленные 

формы должна подгружаться часть данных уже имеющихся в системе, должна быть возможность 

выбора типовых замечаний, видов описей, особенностей приема и т.д. Для каждого бланка свой 

набор данных. Часть форм установлена приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении 

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного 

фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и 

муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях», а также формы учетных 

и иных документов к названным Правилам (одобрены Комиссией Росархива по научно-

исследовательской и методической работе 31.07.2020, протокол № 1, приложение № 1), 

отдельные разработаны самостоятельно 

4.4.3.2. Для ГКУ НСО ГАНО, муниципальных архивов АРМ комплектование 

 Описание документов в единой базе данных при их поступлении в архив. 

 Ведение работы с организациями – источниками комплектования, в том числе 

ведение списков источников комплектования (возможных источников комплектования), 

наблюдательных дел (справки о включении организации в список источников комплектования; 

копии приказов о составе ЭК и назначении ответственных лиц; положения об ЭК; положения об 

архиве; инструкции по делопроизводству; договоры о сотрудничестве и передаче на 

государственное хранение дел негосударственных организаций; исторические справки по 

фондам; сводные номенклатуры дел; перечни дел, подлежащих передаче в архив; утвержденные 

описи дел постоянного хранения; согласованные описи дел по личному составу; акты проверок 

наличия дел; акты и др. документы об утрате дел; справки о снятии с учета утраченных дел; акты 

и справки проверок; паспорта архива; переписка). Получение в автоматическом режиме 

установленных отчетных форм. 

 Рассмотрение описей дел (документов), номенклатур дел, положений об 

экспертных комиссиях и др. комплексов документов, поступающих в ГКУ НСО ГАНО из СЭДД 

НСО от организаций – источников комплектования, и их согласование посредством Системы а 
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также направление подготовленных описей дел (документов) и др. комплексов документов на 

рассмотрение ЭПК управления ГАС НСО. 

 Подготовка в автоматическом режиме протоколов заседаний ЭМК, повесток 

заседаний, выписок из протоколов. 

 Формирование в автоматическом режиме заключений экспертов и членов ЭМК, 

ЭПК управления ГАС НСО, актов приема-передачи на хранение архивных документов, 

сдаточных описей и др. документов. 

 Генерация произвольных статистических отчетов в форматах: таблиц, графиков, 

диаграмм и гистограмм (в разрезе проводимых заседаний, временных периодов, видов 

документов, организаций, экспертов, отрабатывавших описи, объемов рассмотренных 

документов и т.д.).  

 В установленные формы должна подгружаться часть данных уже имеющихся в 

системе, должна быть возможность выбора типовых замечаний, видов описей, особенностей 

приема и т.д. Для каждого бланка свой набор данных. Часть бланков установлена приказом 

Росархива от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, 

учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 

документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных 

организациях», отдельные разработаны самостоятельно.  

АРМ государственного учета и обеспечения сохранности 

 Ведение государственного учета посредством централизованного сбора и передачи 

всех учетных данных для формирования ежегодной отчетности в ПК «Фондовый каталог». 

 Учет электронных, особо ценных документов (в том числе страхового фонда на 

них), созданных скан-образов единиц хранения (фонда пользования). 

 Автоматизированная система учета и движения находящихся на хранении дел с 

элементами QR-кодирования (штрихкодирования). Мониторинг движения и местонахождения 

единицы хранения в архиве, ведение книг выдачи дел из хранилищ. 

 Учет проверки наличия и технического состояния архивных документов. 

 Контроль за приемом электронных документов, поступающих из СЭДД НСО, а 

также контроль за их размещением в системе. 

 Ведение топографического, постеллажного указателя. 

 Учет температурно-влажностного режима в хранилищах (приложение № 6 к ООЗ).. 

Параметры воздушной среды в архивохранилищах документов на бумажном носителе и 

аудиовизуальных документов установлены в разделе V пп. 5.13–5.14. В п. 5.17 установлено 

ведение регистрационных журналов на каждое архивохранилище, в котором отражаются 

показания контрольно-измерительных приборов в каждом архивохранилище, даты поверки 

приборов и меры, принятые по нормализации температурно-влажностного режима в случаях его 

нарушения. (форма журнала приложение № 4). 

Приказ Росархива от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, 

комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и 

библиотеках, научных организациях» 

См. «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и 

муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях». 

АРМ предоставления архивной информации 

Обеспечение работы пользователей с Системой посредством подсистемы удаленного 

использования цифровых копий архивных документов, а также к единой справочной системе по 

местам хранения документов по личному составу, объединяющей все архивные органы и 

учреждения Новосибирской области. Предоставление гражданам и организациям электронного 

фонда пользования в удаленном режиме, в том числе на платной основе. 

 Предоставление сотрудникам архивов доступа к электронным документам с 

возможностью формирования статистики по количеству и видам единиц хранения, единиц учета 

и отдельных документов. 
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 Предоставление сотрудникам архивов доступа к сервису поиска архивной 

информации по всем объектам Системы. 

 Автоматизация работы читальных залов (ведение дел пользователей; прием и 

обработка заявок на выдачу дел (документов), в том числе полученных в электронном виде; учет 

выданных и возвращенных традиционных дел). 

 Обработка тематических и социально-правовых запросов пользователей в едином 

центре, а также выполнение заказов на предоставление цифровых копий архивных документов, 

учет исполнения тематических и социально-правовых запросов. 

Интеграция с ЕПГУ, ЕСИА, ЕГИССО, МФЦ и с территориальными органами Фонда 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации через СМЭВ, с использованием 

веб-сервисов. 

АРМ формирования научно-справочного аппарата 
 Формирование и ведение НСА в единой базе данных Системы. 

 Подготовка архивных справочников (архивные описи, списки фондов, 

сформированные по любым реквизитам, каталоги-картотеки, путеводители, указатели и т.д.) в 

единой базе данных. 

 Формирование отчетов по ведению базы данных и состоянию электронного НСА 

(объемные показатели, количество записей, внесенных фондов, единиц хранения и т.д.). 

 

4.4.4. Требования к Интернет-представлению единой базы данных 

 Должен быть создан Интернет-портал, обеспечивающий синхронное 

представление текущего состояния единой базы данных (ядра Системы) в сети Интернет, 

включая электронный НСА архивов и оцифрованные архивные документы.  

 Интернет-портал должен содержать следующие информационные объекты: 

- Фонды. 

- Описи. 

- Единицы хранения (дела). 

- Документы. 

- Именной указатель. 

- Географический указатель. 

- Указатель организаций. 

- Тематические базы данных. 

 Должны быть представлены только те позиции вышеперечисленных 

информационных объектов и только те присоединенные к ним изображения и полнотекстовые 

документы, у которых в атрибуте «Показывать на сайте?» не указано значение «Нет».  

 Должно быть обеспечено ведение всех страниц сайта сотрудниками архива в 

единой базе данных: разделы сайта, текстовые материалы, изображения, новостная лента, 

виртуальные выставки, интернет-публикации.  

 Должна быть обеспечена защита цифровых копий документов от 

нерегламентированного использования: возможность наложения "водяных" знаков при выводе 

изображений на сайте, представление изображений на сайте в ограниченном экранном 

разрешении, недостаточном для полиграфического использования (миниатюры). 

 Интернет-портал должен содержать сервис для поиска, использующий все 

вышеперечисленные информационные объекты. 

 Должен быть реализован личный кабинет, выполняющий следующий функционал: 

– регистрация пользователей и вход в личный кабинет средствами Системы; 

– аутентификация пользователя посредством ЕСИА; 

– формирование требований на выдачу дел в читальном зале ГКУ НСО ГАНО. Если дело 

имеет цифровую копию, исследователю должна приходить в личный кабинет ссылка для чтения 

цифровой копии дела; 

– подача запросов: социально-правовых и тематических; 

– отправка заказов на изготовление копий архивных документов, оплата заказа, 

отслеживание статуса исполнения заказа; 
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- приобретение и использование абонементов на платный удаленный просмотр цифровых 

копий архивных документов. 

Исполнитель должен разработать и предоставить Заказчику для согласования прототипы 

и дизайн-макеты основных страниц Интернет-представления (не менее трех вариантов различной 

цветовой гаммы). 

 

4.4.5. Требования по автоматизации архивных процессов 

 Должны быть полностью автоматизированы архивные процессы, связанные с 

управлением и контролем за движением дел в архивах от подачи электронного требования до 

возвращения дела на полку в архивохранилище. С этой целью должно быть обеспечено QR-

кодирование (штрихкодирование) дел и формирование требований в электронном виде с 

уникальным кодом. Автоматизация процессов должна обеспечиваться управлением 

автоматически меняющимися состояниями исполнения электронных требований, которые 

сопровождают все этапы движения дел в архиве. При этом должно быть автоматизировано 

ведение всех типов электронных книг выдачи в хранилищах и ведение всех промежуточных 

журналов в читальных залах и других подразделениях архива. 

  Должна быть реализована автоматизация приема, отправки и учета всех видов 

запросов, поступающих через личный кабинет Интернет-портала Системы, ЕПГУ, ЕГИССО,  от 

территориальных органов Фонда пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации и от МФЦ через СМЭВ. 

 Должна быть реализована автоматизация деятельности ЭПК управления ГАС НСО, 

ЭМК ГКУ НСО ГАНО. 

 Должна быть реализована автоматизация процессов управления и контроля 

выполнения заказов на услуги по: 

- копированию; 

- сканированию; 

 Должен быть автоматизирован процесс приема документов на государственное 

хранение, включая прием электронных документов. 

 Должен быть автоматизирован процесс предоставления платных услуг 

(выполнение заказов на изготовление копий бумажных документов скан-копий и платных 

запросов) с оплатой онлайн через платежную систему. Выбор платежной системы 

осуществляется по согласованию с Заказчиком. 

 

4.5. Требования к обеспечению интеграции архивных информационных ресурсов 

 Должна быть обеспечена интеграция на уровне одного архива всех ранее 

созданных в нём информационных массивов и тематических баз данных (формирование НСА из 

ПК «Архивный фонд 4.1», тематических баз данных из ГИС «ЭА НСО»). 

 Должна быть обеспечена интеграция всех информационных ресурсов архивных 

органов и учреждений Новосибирской области, СЭДД НСО. 

 В единую базу данных Системы должна обеспечиваться возможность включения 

фондов ведомственных архивов ОИОГВ НСО – источников комплектования. 

 Должен быть разработан регламент обмена данными с СЭДД НСО (СХЭД 

организации, органа власти в ГИС «ЦАП»), в том числе механизмы поступления электронных 

документов на временное (ведомственное) и в дальнейшем на постоянное (долговременное) 

хранение в ГКУ НСО ГАНО, а также взаимодействия организаций – источников комплектования 

с ГКУ НСО ГАНО и муниципальными архивами по представлению комплектов документов для 

последующего рассмотрения ЭПК управления ГАС НСО и ЭМК ГКУ НСО ГАНО (согласно 

переданным полномочиям).К описаниям документов (заголовкам дел) ведомственных архивов 

должны автоматически присоединяться электронные документы из СЭДД НСО. 

 

4.6. Требования по интеграции с внешними системами 

Требования по интеграции с МФЦ, территориальными органами Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации, ЕПГУ. 
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В МФЦ должен осуществляться прием заявлений от граждан, а также заверение и выдача 

результатов услуг, оказанных архивом.  

Запрос сведений должен осуществляться в соответствии с утвержденными форматами 

взаимодействия и автоматически попадать в базу данных Системы – «Учет исполнения 

запросов». Форматы обмена данных должны соответствовать требованиям, предъявляемым к 

сервисам для регистрации в СМЭВ. Сервисы обмена данными, разработанные в Системе, 

должны быть асинхронными и должны быть зарегистрированы в СМЭВ. 

Система должна обеспечивать передачу в электронном виде заявлений на оказание услуги 

по оформлению и выдаче архивных справок, архивных выписок, архивных копий в архивные 

органы и учреждения Новосибирской области, а также получение информации о ходе и 

результатах рассмотрения заявлений на предоставление услуги.  

Процесс интеграции с ЕПГУ: 

 Должна осуществляться передача данных обратившегося  пользователя в Систему  (для 

физических лиц: ФИО, адрес регистрации, контактный телефон, адрес электронной 

почты, для юридических лиц: полное и краткое наименование юридического лица, 

контактный телефон, адрес электронной почты, сведения о лице, представляющем 

организацию), при этом в Системе должна проходить автоматическая проверка на 

наличие зарегистрированного пользователя (если пользователя с такими данными нет, то 

в системе автоматически должна происходить его регистрация); автоматизированное 

занесение записи в объект «Пользователи» базы данных Системы – должно 

осуществляться средствами самой Системы; 

 передача из ЕПГУ запроса пользователя. Запрос должен содержать поля, содержащиеся в 

печатной форме анкеты-заявления. Система должна обеспечивать наличие 

соответствующих справочников и сервисов для их запроса с ЕПГУ. Система должна 

обеспечить наличие сервисов для приема заявлений. Формат всех сервисов должен 

соответствовать требованиям СМЭВ; 

 автоматизированное занесение записи в объект «Запросы» базы данных Системы. 

Присвоение запросу состояния «запрос создан пользователем» должно осуществляться 

средствами самой Системы;  

 Действия сотрудника архива по выполнению запроса, сопровождаемые изменением 

состояния запроса в системе. Следующие изменения состояния должны быть переданы 

Системой для отслеживания пользователем в личном кабинете ЕПГУ с помощью 

существующего на ЕПГУ специального сервиса изменения статуса: 

- информация о начислении в случае, если запрос платный; 

- окончательный статус (выполнено, с результатом исполнения). 

 передача пользователю результата выполнения запроса (архивная справка, архивная 

копия, архивная выписка, информационное письмо, тематический перечень и т.д.) 

выбранным пользователем способом. 

Сервисы обмена данными должны позволять прикрепление файлов различных форматов 

(*.pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.jpeg, *.jpg, *.gif, *.png, *.7z, *.rar, *.zip) с размером, не превышающим 

5 Мб. В электронной форме ответа на запрос должна содержаться функция прикрепления файлов 

различных форматов.  

 

5. Требования к сроку предоставления гарантии качества услуг 
  Гарантийный срок на оказываемые по Контракту Услуги составляет 12 

(двенадцать) месяцев с даты подписания Сторонами документа о приемке, предусмотренного п. 

4.2 Контракта. 

Под гарантией понимается устранение Исполнителем своими силами и за свой счет 

допущенных по его вине недостатков, выявленных после приемки Услуг. 

Если в период гарантийного срока обнаружатся недостатки, то Исполнитель (в случае, 

если не докажет отсутствие своей вины) обязан устранить их за свой счет в сроки, согласованные 

Сторонами и зафиксированные в акте с перечнем выявленных недостатков и сроком их 

устранения. Гарантийный срок в этом случае соответственно продлевается на период устранения 

недостатков. 
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Исполнитель гарантирует возможность безопасного использования результата оказанных 

Услуг по назначению в течение всего гарантийного срока. 

 

6. Требования к патентной чистоте 

Реализация Исполнителем технических, программных, организационных и иных решений 

по Контракту не должна приводить к нарушению авторских, смежных, патентных и иных прав 

разработчиков используемых сторонних результатов интеллектуальной деятельности. 

При оказании услуг Исполнитель должен использовать только объекты интеллектуальной 

собственности, права на которые приобретены (получены) и используются без нарушений прав 

на интеллектуальную собственность третьих лиц или предоставлены Заказчиком.  

Исполнитель гарантирует, что обладает всеми правами на передачу Заказчику 

исключительных прав на разработанные в ходе оказания услуг по Контракту результаты или на 

передачу права на использование охраняемых результатов интеллектуальной деятельности. В 

случае, если к Заказчику по вине Исполнителя будут предъявлены претензии в этой части, иски 

третьих лиц, связанные с нарушением их исключительных прав, Исполнитель принимает на себя 

такие претензии и иски и возмещает Заказчику все расходы и весь ущерб, понесенный в связи с 

ними. 

 

7. Права на результаты услуг 

Исключительное право на разработанные в ходе оказания услуг по Контракту результаты 

в полном объеме, включая (но не ограничиваясь) исходные коды программ для ЭВМ, библиотеки 

зависимостей, базы данных, а также проектную, техническую, рабочую, сопроводительную и 

методическую документацию принадлежит субъекту Российской Федерации - Новосибирской 

области, от имени которой выступает Заказчик. Исключительное право на разработанные в ходе 

оказания услуг по Контракту результаты переходит от Исполнителя к субъекту Российской 

Федерации - Новосибирской области, от имени которой выступает Заказчик, в момент 

подписания Заказчиком документа о приемке в порядке, установленном разделом 4 Контракта. 

Заполненный и подписанный Исполнителем акт по форме, установленной приложением 1 к 

настоящему Описанию объекта закупки, Исполнитель размещает вложением в единой 

информационной системе в сфере закупок вместе с документом о приемке в электронной форме. 

Исполнитель передает Государственному заказчику права на использование охраняемых 

результатов интеллектуальной деятельности, права на которые принадлежат Исполнителю и 

которые использовались при оказании услуг по Государственному контракту, в объеме, 

необходимом для использования Государственным заказчиком результатов оказаний услуг по 

Государственному контракту по их целевому назначению и в соответствии с условиями 

Государственного контракта на весь срок действия использованных исключительных прав или 

на иной срок, установленный Государственным заказчиком. Исполнитель передает 

Государственному заказчику указанные права посредством заключения лицензионного договора 

(приложение 2 к настоящему Описанию объекта закупки) или сублицензионного договора 

(приложение 3 к настоящему Описанию объекта закупки), при этом: вознаграждение включено 

в стоимость Государственного контракта, подлежит оплате в соответствии с условиями 

Государственного контракта, платежи по лицензионному (сублицензионному) договору не 

предусмотрены. 

 

8. Требования к срокам, способу и месту оказания услуг 

Сроки оказания услуг: Услуги по проектированию и разработке программного 

обеспечения государственной информационной системы Новосибирской области «Цифровая 

архивная платформа» должны быть оказаны Исполнителем в соответствии с настоящим ООЗ в 

течение 214 календарных дней с даты заключения Контракта. 
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Способ оказания услуг: Услуги по проектированию и разработке программного 

обеспечения Системы осуществляется как посредством удалённого доступа к серверам Системы, 

установленным в ЦОД, так и в очном режиме в случаях необходимости по согласованию с 

Заказчиком. 

Место оказания услуг: Исполнитель должен оказывать услуги как посредством 

удалённого доступа к серверам Системы, так и в очном режиме, в соответствии с требованиями 

настоящего ООЗ: 

 

№ 

п/п 
Наименование Адрес Телефон 

1 Отдел архивной службы 

администрации Баганского района 

632770, Новосибирская область, 

с. Баган,  

ул. М. Горького, 21 

(383) 53-21-239 

2 Отдел архивной службы 

администрации Барабинского 

района 

632331, Новосибирская область, 

г. Барабинск,  

ул. Ленина, 102 

(383) 61-23-229 

3 Отдел архивной службы 

администрации Болотнинского 

района 

633340, Новосибирская область, 

г. Болотное, 

ул. М. Горького, 33 

(383) 49-21-888 

4 Отдел архивной службы 

администрации Венгеровского 

района 

632241, Новосибирская область, 

с. Венгерово,  

ул. Ленина, 68 

(383) 69-21-367 

5 
Отдел архива администрации 

Доволенского района 

632450, Новосибирская область, 

с. Довольное,  

ул. Ленина, 108 

(383) 54-20-076 

6 
Отдел архива администрации 

Здвинского района 

632951, Новосибирская область, 

с. Здвинск,  

ул. Мира, 13 

(383) 63-21-041 

7 Отдел архивной службы 

администрации Искитимского 

района 

633209, Новосибирская область, 

г. Искитим,  

ул. Советская, 193 

(383) 43-29-887 

8 Отдел архивной службы 

администрации Карасукского 

района 

632865, Новосибирская область, 

г. Карасук,  

ул. Ленина, 137а 

(383) 55-33-835 

9 Отдел архивной службы 

администрации Каргатского 

района 

632402, Новосибирская область, 

г. Каргат,  

ул. Советская, 130 

(383) 65-22-351 

10 Отдел архивной службы 

администрации Колыванского 

района 

633160, Новосибирская область, 

р.п. Колывань,  

ул. Московская, 47 

(383) 52-51-743 

11 Отдел архивной службы 

администрации Коченевского 

района 

632640, Новосибирская область, 

р.п. Коченево,  

ул. Советская, 32 

(383) 51- 23-828 

12 Отдел архивной службы 

администрации Кочковского 

района 

632491, Новосибирская область, 

с. Кочки,  

ул. Революционная, 12 

(383) 56-22-991 

13 Отдел архивной службы 

администрации Краснозерского 

района 

632902, Новосибирская область, 

р.п. Краснозерское, ул. Чкалова, 

5 

(383) 57- 42-298 

14 Отдел архивной службы 

администрации Куйбышевского 

муниципального района 

632387, Новосибирская область, 

г. Куйбышев,  

ул. Коммунистическая, 19 

(383) 62-51-634 
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15 Отдел архивной службы 

администрации Купинского 

района 

632735, Новосибирская область, 

г. Купино,  

ул. Советов, 85а 

(383) 58- 22-826 

16 Отдел архивной службы 

администрации Кыштовского 

района 

632270, Новосибирская область, 

с. Кыштовка,  

ул. Садовая, 1 

(383) 71-21-381 

17 Отдел архивной службы 

администрации Маслянинского 

района 

633564, Новосибирская область, 

р.п. Маслянино,  

ул. Боровая, 17 

(383) 47-23-348 

18 Отдел архивной службы 

администрации Мошковского 

района 

633131, Новосибирская область, 

р.п. Мошково,  

ул. Гагарина, 3 

(383) 48-60-025 

19 Отдел архивной службы 

администрации Новосибирского 

района 

630015, г. Новосибирск,  

ул. Планетная, 30, к. 2а 
(383) 319-87-53 

20 
Отдел архивной службы 

администрации Ордынского 

района 

633261, Новосибирская область, 

р.п. Ордынское,  

ул. пр. Революции, 21 

 

(383) 59- 21-638 

21 
Отдел архивной службы 

администрации Северного района 

632080, Новосибирская область, 

с. Северное,  

ул. Урицкого, 20 

(383) 60-22-539 

22 
Отдел архива администрации 

Сузунского района 

633623, Новосибирская область, 

р.п. Сузун,  

ул. Островского, 2 

(383) 46-22-794 

23 Архивный отдел администрации 

Татарского муниципального 

района 

632122, Новосибирская область, 

г. Татарск,  

ул. Садовая, 107 

(383) 64-26-082 

24 Отдел архивной службы 

администрации Тогучинского 

района 

633456, Новосибирская область, 

г. Тогучин,  

ул. Садовая, 9 

(383) 40-22-681 

25 
Отдел архивной службы 

администрации Убинского района 

632520, Новосибирская область, 

с. Убинское,  

ул. Ленина, 23 

(383) 66-21-909 

26 Отдел архивной службы 

администрации Усть-Таркского 

района 

632160, Новосибирская область, 

с. Усть-Тарка,  

ул. Дзержинского, 16а 

(383) 72-22-785 

27 
Отдел архивной службы 

администрации Чановского района 

632201, Новосибирская область, 

р.п. Чаны,  

ул. Советская, 118 

(383) 67-21-975 

28 Отдел архивной службы 

администрации Черепановского 

района 

633520, Новосибирская область, 

г. Черепаново,  

ул. Партизанская, 12 

(383) 45-22-233 

29 Отдел архивной службы 

администрации Чистоозерного 

района 

632720, Новосибирская область, 

р.п. Чистоозерное,  

ул. Победы, 9 

(383) 68-91-285 

30 Отдел архивной службы 

администрации Чулымского 

района 

632551, Новосибирская область, 

г. Чулым,  

ул. Садовая, 15 

(383) 50-39-458 

31 
Отдел архивной службы 

администрации города Бердска 

633010, Новосибирская область, 

г. Бердск,  

ул. Герцена, 17 

(383) 41-51-510 
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32 Отдел архивной службы и 

организационно-

распорядительных документов 

администрации города Оби 

633102, Новосибирская область, 

г. Обь,  

ул. Авиационная, 12 

(383) 73-50-988 

33 
Отдел архивной службы 

администрации города Искитима 

633209, Новосибирская область, 

г. Искитим,  

ул. Радиаторная, 27 

(383) 43-20-902 

34 Муниципальное казенное 

учреждение города Новосибирска 

«Новосибирский городской 

архив» 

630005, г. Новосибирск,  

ул. Некрасова, 55 

(383) 201-27-91, 

(383) 201-21-04 

35 Отдел по общим вопросам и 

архивному делу администрации 

рабочего поселка Кольцово 

630559, Новосибирская область, 

р.п. Кольцово, 14 

(383) 30-61-105, 

(383) 33-66-754 

36 Государственное казенное 

учреждение Новосибирской 

области «Государственный архив 

Новосибирской области» 

630007, г. Новосибирск, ул. 

Свердлова, д. 16,  

ул. Серебренниковская, д. 21 

(383) 223-53-01 

37 Управление государственной 

архивной службы Новосибирской 

области 

630007, г. Новосибирск,  

ул. Свердлова, д. 16 
(383) 222-60-30 

 

9. График оказания услуг 

 

№ 

этапа 

Наименование этапа 
Содержание 

услуг 

Результаты услуг Срок 

оказания 

услуг 

Этап 1 Разработка 

программного 

обеспечения 

Системы - поставка 

базовой 

конфигурации 

серверной части 

Системы.  

Базовая 

конфигурация  

Оказание услуг по 

установке базовой 

конфигурации 

серверной части 

Системы. 

Системы должна 

полностью 

удовлетворять 

требованиям к 

Системе п.4.1.5 

ООЗ 

Сопроводительным 

письмом 

предоставлено 

Заказчику: 

Комплект 

эксплуатационной 

документации в 

составе: общее 

описание системы, 

руководства 

пользователей, 

руководство 

администратора.. 

В течение  

20 

календарных 

дней с даты 

заключения 

Контракта 

Этап 2 Разработка 

программного 

обеспечения 

Системы. 

конфигурация 

Системы должна 

полностью 

удовлетворять 

требованиям к 

Системе п.4. ООЗ 

Оказание услуг по 

разработке 

программного 

обеспечения 

Системы. 

конфигурация 

Системы должна 

полностью 

удовлетворять 

требованиям к 

Системе п.4. ООЗ 

Сопроводительным 

письмом 

предоставлено 

Заказчику: 

Комплект 

эксплуатационной 

документации в 

составе: 

обновленное общее 

описание системы,  

программа и 

методика 

В течение  

214 

календарных 

дней с даты 

заключения 

Контракта 
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испытаний, акт 

приемки в 

опытную 

эксплуатацию, акт 

приемки в 

промышленную 

эксплуатацию,  

руководство 

администратора, 

руководство 

пользователя. 

 

 


